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CODIGO SERIES DOCUMENTALES
A
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
2 ACTAS
3 ACTOS ADMINISTRATIVOS
4 ACUERDOS DE VOLUNTADES
B
5 BOLETINES DE PRENSA
6 BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA
C
7 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
8 CIRCULARES
9 COMPROBANTES CONTABLES
10 COMPROBANTES DE ALMACEN
1 CONCEPTOS JURIDICOS
12 CONCEPTOS TECNICOS
13 CONCILIACIONES BANCARIAS
14 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES
15 CONSECUTIVOS DE RADICACION
16 CONTRATOS
17 CONTRATOS CON EMPRESAS
18 CONVENIOS
D
19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
20 DERECHOS DE PETICION
E
21 ESTADOS FINANCIEROS
H
22 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES
23 HISTORIALES DE MAQUINARIA'Y EQUIPOS
24 HISTORIALES DE VEHICULOS
25 HISTORIAS CLINICAS
26 HISTORIAS LABORALES
I
27 INFORMES
28 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
29 INSTRUMENTOS DE CONTROL
30 INVENTARIOS
L
31 LIBROS CONTABLES AUXILIARES
32 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES




33 MANUALES
N
34 NOMINAS
P
35 PLANES
36 PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS O NO ADJUDICADOS
37 PROCESOS DE COBRO PERSUASIVOS
38 PROCESOS JURIDICOS
39 PROGRAMAS
40 PROYECTOS

S

41

SOLICITUDES DE ELABORACION, MODIFICACION O ELIMINACION DE LA
DOCUMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD




EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO POPAYAN ESE
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

POPAYAN ES.2 CODIFICACION DE SUBSERIES DOCUMENTALES

APO-GD-PD-11-FO-08

Fecha: Ago 2023

Version: 0

Péagina: 1 de 1
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A

Acciones de Tutela

Actas Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo - COPASST

Actas Comision de Personal

Actas Comité de Calidad y Seguridad del Paciente

Actas Comité de Control Disciplinario Interno

Actas Comité de Convivencia Laboral

Actas Comité de Estadisticas Vitales

Actas Comité de Etica Hospitalaria

Actas Comité de Farmacia y Terapeutica y Farmacovigilancia

Actas Comité de Historias Clinicas

Actas Comité de Humanizacion

Actas Comité de Infecciones Intrahospitalarias

Actas Comité de Tecnovigilancia

Actas Comité de Vigilancia Epidemiolégica

Actas Comité Grupo Administrativo de Gestion Ambiental y Sanitaria GAGAS

Actas comité Institucional de Coordinacion de Control Interno

Actas Comité Institucional de Gestion y Desempeiio

Actas Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable
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Actas de Eliminacién Documental

20 Actas de la Junta Directiva
21 Actas del Comité de Conciliacion
22 Acuerdos de la Junta Directiva
B
23 Bancos terminolégicos de series y subseries documentales
C
24 Circulares Dispositivas
25 Circulares Informativas
26 Comprobantes Contables de Egreso
27 Comprobantes Contables de Ingreso
28 Comprobantes de baja de bienes de almacén
29 Comprobantes de egreso de bienes de almacén
30 Comprobantes de ingreso de bienes de almacén
31 Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas
32 Consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas
33 Consecutivos de Radicacion de cuentas
34 Contratos Colectivos Sindicales
35 Contratos de Arrendamiento
36 Contratos de Comodato
37 Contratos de Compraventa
38 Contratos de Obra

39

Contratos de Prestacion de Servicios
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40 Contratos de Suministros
41 Contratos de Transporte
42 Convenios Interadministrativos
43 Cuadros de clasificacion documental - CCD
D
44 Declaracion de Renta y Complementarios
45 Declaraciones de Retenciones en la Fuente e Ilva
H
46 Historias Clinicas Médicas
47 Historias Clinicas Odontologicas
|
48 Informes a Entes de Control
49 Informes a Entidades del Estado
50 Informes a la Junta Directiva
51 Informes de Actividades de Promocién y Prevenciéon con EPS
52 Informes de Auditoria de Cuentas Médicas
53 Informes de Auditoria Interna de Habilitacion
54 Informes de Auditoria Médica
55 Informes de Auditorias Internas
56 Informes de Cartera
57 Informes de Controles de Calidad de Laboratorio Internos y Externos
58 Informes de Dictamen de Necropsia Médica
59 Informes de Ejecucion Presupuestal
60 Informes de Gestion
61 Informes de Indicadores de Calidad
62 Informes de Medicamentos de Control Especial
63 Informes de Medicina legal
64 Informes de Novedades Registro Especial de Prestadores de Salud - REPS
65 Informes de PQRDFS
66 Informes de Pruebas de Alcoholemia
67 Informes de Resultados de Pacientes
68 Informes de Satisfaccion de usuarios
69 Informes de Seguimiento a Mipg
70 Informes de seguimiento indicadores de salud
71 Informes de Unidades de Analisis Institucional
72 Informes Estadisticos y de Produccion
73 Informes Rendicién de Cuentas en Audiencia Publica
74 Informes Revisoria Fiscal
75 Informes Semestrales de Control Interno
76 Instrumentos de control de comunicaciones oficiales

77

Instrumentos de Control de usuarios
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78 Instrumentos de Control Técnicos y Tecnoldgicos
79 Inventarios de Bienes Devolutivos
80 Inventarios documentales de Archivo Central
L
81 Libro Diario
82 Libro Mayor
M
83 Manuales de Administracion de Riesgos
84 Manuales de Contratacion
85 Manuales de Imagen Corporativa
86 Manuales de seguridad de la informacion
87 Manuales de soporte técnico y cargue pagina web
88 Manuales del Sistema de Gestion de Calidad
89 Manuales Especificos de Funciones, Requisitos y Competencias Laborales
90 Manuales tarifarios
P
91 Planes Anticorrupcioén y Atencion al Ciudadano
92 Planes Anuales de Adquisiciones
93 Planes Anuales de Vacantes
94 Planes de Accion
95 Planes de Austeridad del Gasto Publico
96 Planes de Bienestar Social e incentivos
97 Planes de Comunicaciones
98 Planes de Conservacion Documental
99 Planes de Contingencias
100 Planes de Gestion Gerencial
101 Planes de Intervenciones Colectivas
102 Planes de Mantenimiento Hospitalario e Infraestructura Fisica
103 Planes de medios
104 Planes de mejoramiento
105 Planes de preservacion digital a largo plazo
106 Planes de transferencias documentales primarias
107 Planes de transferencias documentales secundarias
108 Planes de tratamiento de riesgos de seguridad y privacidad de la informacion
109 Planes del Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-SST
110 Planes Estratégicos de Desarrollo Institucional
111 Planes Estratégicos de Seguridad Vial - PESV
112 Planes e Seguridad y Privacidad de la Informacién
113 Planes Estratégicos de Tecnologias de la Informacién PETI
114 Planes Estratégicos del Talento Humano

115

Planes Financieros
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116 Planes institucionales de archivos — PINAR.
117 Planes Institucionales de Capacitacion - PIC
118 Planes Institucionales de Gestion Ambiental PGIRASA
119 Planes Operativos Anuales
120 Planes Prevencién, Preparacion y Respuesta ante Emergencias
121 Planes Prevision de Recursos Humanos
122 Procesos Disciplinarios
123 Programas Anuales de Auditorias
124 Programas de Adolescencia y Juventud
125 Programas de Adultez y Vejez
126 Programas de Atencién Integral a Victimas de Violencia
Programas de Auditoria para el Mejoramiento Continuo de la Calidad de la Atenciéon en Salud-
127 |pamEC
128 Programas de Crénicos
129 Programas de Farmacovigilancia
130 Programas de Gestion de Vertimientos
131 Programas de gestion documental - PGD
132 Programas de Humanizacion
133 Programas de Prevencion de Cancer y Cuello Uterino
134 Programas de Reactivovigilancia
135 Programas de Reciclaje y Uso Eficiente de Papel
136 Programas de Seguridad del Paciente
137 Programas de Tuberculosis TBC
138 Programas de Vigilancia Epidemiolégica - SIVIGILA
139 Programas Primera Infancia e Infancia
140 Programas Ruta de Atencién Integral Materno Perinatal
141 Proyectos de Inversién
R
142 Resoluciones
T
143 Tablas de control de acceso
144 Tablas de retenciéon documental -TRD

145

Tablas de Valoracion documental -TVD




