
 

NOMBRE DE LA REUNIÓN: 

LUGAR (PUNTO DE ATENCIÓN Y / O ENTIDAD): 

 

 

ACTA No  
HORA INICIAL:  

(Hora militar) 

HORA FINAL:  

(Hora militar)   

MES 

 

DÍA 

   

AÑO 

 

ORDEN DEL DÍA  (TEMAS A TRATAR)  

 

CITADOS:  

 

DESARROLLO:   

 

 

1. DESARROLLO DEL CUÓRUM (Si aplica). 
2. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ACTA ANTERIOR (Si aplica). 
3. PROPOSICIONES Y VARIOS (Generalidades de la reunión, desarrollo de la agenda, conclusiones y decisiones). 

 

 

 

CONVOCATORIA  (CITA PRÓXIMA REUNIÓN). 

 

 

 

ANEXO 

  

NOMBRE DE QUIEN ELABORÓ. TRANSCRIPTOR. 

 

 

 


